
  

   شرایط عمومی تاسیس آموزشگاه    

  

  سال سن 25داشتن حداقل -1   

  )بول استدر هر رشته اي قابل ق(ك فوق دیپلمداشتن مدر-2  

 )علمی به استثناي اعضاي هیئت(یا مراکز خصوصی که تمام یا بخشی از آنها دولتی است عدم اشتغال در مراکز دولتی-3  

  .آقا باشدباید ،باید خانم باشد و براي آموزشگاه آقایان،متقاضی براي آموزشگاه خانم ها - 4  

    

لطفا فقط روزهاي زوج 
.مراجعه نمایید  



  

  : مدارك لازم   
 .)از کانون تهیه شود( همراه با گیره، پوشه سبز  پر رنگ فایلی -1  

  .سري 2کپی از تمام صفحات شناسنامه - 2  

 سري 2کپی از مدرك تحصیلی -3  

  .سري 2کارت ملی کپی از - 4  

  .)براي مراجعین آقا(سري 2کپی از کارت پایان خدمت -5  

  .براي مراجعین خانم) براي متاهلین(یا از همسر )براي مجردین(رضایت نامه محضري از پدر -6  

 .پشت سفید)3*4(قطعه عکس  6 -7  

      که شرکت خصوصی اساسنامه  در صورتی که (تی یا شرکت ها و مراکز خصوصیسال سابقه کار آموزشی از مراکز دول 2ارائه -8  
  یا سابقه کار فرهنگی )مجوز آموزش قید شده باشد آن داشته باشد و در اساسنامه

  آیتم میباشد و به همراه آن دو فرم  15فرم شامل . به صورت کامل و بدون لاك گیري و قلم خورده گیتکمیل فرم توجیهی - 9  
 )اشندبنام ایرانی و فارسی که معنی مناسب داشته  5انتخاب ( باید تکمیل شوتعهد نامه و یک فرم نام هم 

  . پرینت بگیرید) دانلودها-سربرگ خدمات(   hamedantvto.irفرم توجیهی را از آدرس    

  و دریافت کد رهگیري و ورود به  ورود به سامانه/در قسمت خدمات portaltvto.comوارد کردن اطلاعات در سایت-10  
  ..تکمیل سه مرحله اول/ صدور پروانه تاسیسسیستم 

  )بانک ملی(نام داراییبه    2110103721004تومانی به شماره حساب      10000واریز فیش - 11  

  )واریز شود بعد از تایید مکان توسط اماکنفیش باید (

    



  

  :فرایند صدور پروانه تاسیس آموزشگاه  
  و تحویل آن به کارشناس تاسیس-ورود اطلاعات-تکمیل مدارك-1  

  )تشکیل جلسات هیات نظارت معمولا هر ماه یکبار میباشد (  ارسال مدارك تکمیل شده به واحد استان جهت طرح در هیئت نظارت- 2  

  ارسال موافقت هیات نظارت به واحد آموزشگاه ها- 3  

  عدم اعتیاد به متقاضی تاسیس آموزشگاه تحویل نامه معرفی عدم سوء پیشینه و- 4  

  پاسخ مرکز بهداشت و اداره تشخیص هویت به اداره کل-5  

  ارسال اصل سوء پیشینه و عدم اعتیاد به حراست اداره کل-6  

  و اداره اماکن جهت احراز صلاحیت فردي 10+معرفی متقاضی به پلیس -7  

  اره کل به واحد آموزشگاه هاارسال نامه تاییدیه صلاحیت فردي از حراست اد-8  

  صدور موافقت نامه اصولی به نام متقاضی- 9  

  )متر براي هر کارگاه 30متر فضاي اداري و حداقل  42(مراجعه به بازرس آموزشگاه ها جهت معرفی مکان- 10  

  تایید مکان آموزشگاه و ارائه معرفی نامه  توسط بازرس به اداره اماکن-11  

  اداره اماکن و ارسال پرونده و نامه تایید مکان به اداره کل تایید مکان توسط-12  

  معرفی تجهیزات آموزشی از طرف موسس و تایید بازرس -13  

  به اداره )به نام متقاضی ( یا سند مالکیت) با کد رهگیري(تجهیزات و اجاره نامه معتبر-تحویل فرم بازذیذ مکان-14  

  اس اداره و صدور رمز براي متقاضیورود اطلاعات توسط متقاضی و کارشن- 15  

  مربی/معرفی مدیر و مربی به کارشناس مربوطه و ثبت اطلاععات در سامانه آموزش-16  

  تومانی در سامانه، به صورت الکترونیکی توسط متقاضی 3000ورود برنامه کاري و فیش -17  

  .ل پرونده به واحد استان جهت صدور پروانه برسی پرونده و حرفه ها و رشته هاي قابل تایید در سامانه و ارسا-18  

    



  بسمه تعالی

  فرم درخواست تاسیس آموزشگاه آزاد و طرح توجیهی                

  )اشخاص حقیقی(

     13:           متولد سال         نام پدر    نام      نام خانوادگی

  مرد  زن   : جنس      محل صدور

  :      معافیت  پایان خدمت   :  وضعیت نظام وظیفه

        متاهل           مجرد:        وضعیت تاهل

  نفر:                تعداد افراد تحت تکفل        خیر    بلی  :سرپرست خانواده

  دکترا       سانس         فوق لیسانسلی  فوق دیپلم     دیپلم:  سطح تحصیلات

  کشور          شهر:               نام دانشگاه     13:      سال اخذ مدرك                   :    رشته تحصیلی

  ....خصوصی          نام ببرید    دولتی  :شاغل  غیرشاغل:وضعیت اشتغال متقاضی

  :آدرس محل سکونت و تلفن 

  مورد تقاضا جهت آموزش..................................... رشته

     برادران   خواهران       :  شهر             استان         ویژه)            ناحیه(درمنطقه : متقاضی آموزشگاه

  داراي کارت مدیریت................ -2............ - 1: داراي کارت مربیگري 

  . .....دولتی و   رهنیتملیکی         استیجاري و :  نوع محل آموزشگاه مور دنظر 

  متر    :متراژ ملک موردنظر

  :روستاي    :ناحیه/ منطقه       :شهر  :واقع در استان

)با ارائه مدارك مستند(سابقه کار آموزشی در پنج ساله گذشته 

  
  خانواده شهدا غیرشاغل      ایثارگران غیرشاغل          زنان سرپرست خانواده یا خود سرپرست

 می باشم

 نمی باشم
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 » طرح توجیهی تاسیس آموزشگاه فنی و حرفه اي آزاد«  

 

  : موضوع طرح   - 1

   

  

  .....) دلائل و اهداف تاسیس موضوع طرح از لحاظ کارآفرینی ، درآمدزایی ، پاسخ گویی به نیازبازار و: (اهداف طرح   -2

  

  

  

  

  ) وظایف و کارکردهاي موضوع طرح پس از تحقق اهداف آن و جایگاه آن در چشم انداز مشخص شده: (ماموریت طرح   - 3

  

  

  

  

  ) روشهاي محقق ساختن اهداف موضوع طرح: (راهبرد طرح   -4

    

پانزده:  نمون برگ شماره    



  

  :شرایط و ویژگیهاي آموزشگاههاي فنی و حرفه اي آزاد فعال در منطقه   - 5

  خیر    اختی راجع به نحوه فعالیت آنها به عنوان رقبا دارید ؟ بلیآیا شن  -1- 5

  :نحوه شناخت و ارزیابی خود را از وضعیت بازار و دلایل توجیهی تاسیس خود بیان نمایید   - 2- 5

   

  

  

  

آموزشی را می تواند به صورت سالیانه  بر چه مبنایی انجام یافته است ؟ و آموزشگاه موضوع طرح چه ظرفیتی از این نیاز:  نیازسنجی آموزشی   - 6 
  پوشش دهد ؟

  

  

  

  

  :وضعیت و ویژگیهاي منابع انسانی جهت تحقق اهداف طرح  -7

  

  

  

  

  

  :دلائل توجیهی مالی و اقتصادي طرح   -8

   

  

  

  

  



    

  :پیش بینی هزینه ها   -9

  : جدول هزینه هاي تجهیزات   - 9-1

  جمع کل مبلغ  مقدار/تعداد  قیمت  نوع کاربري  مشخصات  عنوان  ردیف

1              

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

    جمع کل هزینه

  .در ستون مشخصات ، مارك و شرکت سازنده و ویژگیهاي فنی دستگاه و ابزار منظور نظرهست *  

  .می باشد ... کمک آموزشی کارگاهی اداري ودر ستون نوع کاربري ابزار و دستگاه به عنوان وسایل **  

  :هزینه تهیه فضاي آموزشگاه   - 9-1

  می باشد          اجاره اي       تملیکی  :وضعیت محل آموزشگاه  - 9-2-1

  آموزشی          اداري     مسکونی     تجاري  :نوع کاربري فضاي آموزشگاه  -9-2-2

  :آموزشگاه  جدول هزینه خرید و استهلاك محل  - 9-2-3

  )ریال(مبلغ کل   عنوان  ردیف

    ارزش ریالی محل آموزشگاه  1

    هزینه استهلاك سالیانه  2

    جمع کل



  

  :جدول هزینه اجاره بهاي محل آموزشگاه   -9-2-4

  )ریال(مبلغ کل   عنوان  ردیف

    هزینه اجاره بهاي سالیانه محل آموزشگاه  1

    هزینه پیش پرداخت هزینه محل  2

    هزینهجمع کل 

 

  :جدول هزینه هاي جاري   -10

  )ریال(مبلغ   عنوان هزینه  ردیف

    هزینه مصرف آب  1

   هزینه مصرف برق  2

    هزینه مصرف گاز  3

   هزینه تلفن  4

    حقوق کارمندان اداري  5

    حقوق مدیر  6

    حقوق مربیان  7

   هزینه تبلیغات  8

    هزینه موادمصرفی  9

    مالیات  10

    عوارض قانونی  11

    هزینه بیمه ساختمان  12

    بیمه کارکنان  13

   سایرهزینه ها  14

    جمع کل هزینه



  

  : پیش بینی درآمدها   - 11

  : با لحاظ ظرفیت اسمی آموزشگاه ) سالیانه(جدول پیش بینی جذب کارآموز   -1- 11

  رشته  حرفه  ردیف
  تعداد نفر

  دوره کارآموز جذب شده

  شهریه نفر دوره آموزشی 

  نرخ مصوب سازمانبراساس 

          

          

          

          

  

  :نحوه جذب کارآموز  -2- 11

  )درصد کل کارآموزان جذب شده(.......... نفر دوره ...................  آزاد   -3- 11

  .........................سایر منابع درآمدي   -4- 11

  :سودخالص  -12 

              )مجموع درآمدها(  -) مجموع هزینه ها(             .......................................  

  

  ریال : ..........   کل سرمایه گذاري لازم براي شروع فعالیت - 13

  

  :نحوه تأمین سرمایه   -14

  ریال: ......................... اخذ تسهیلات بانکی   -14-1

  ریال : .................... سرمایه گذاري شخصی  - 14-2

 

  ماه:  .............................. پیش بینی حداکثر زمان لازم براي بازگشت سرمایه   -15



   

   چندگانه تعهدفرم 

  

................................................ داراي کد ملی به شماره ............................ متولد  .. .......................فرزند  ..................................اینجانب 

 - 2...... ...................................................... - 1و در رشته هاي ......................... متقاضی تاسیس آموزشگاه فنی و حرفه اي آزاد در شهرستان 

.........................................3  -  .................................4- .........................................5-  .......................................6- .........................................  

  :متعهد می گردم که 

  

   در سایر استانهاي کشور داراي پروانه تاسیس آموزشگاه نمی باشم                            می باشم  –الف  

  ...................نام آموزشگاه..................... نام شهرستان ...................... نام استان :  در صورت مثبت بودن پاسخ ، موارد ذیل تکمیل گردد 

  

   ي پروانه کسب نمی باشم                        می باشم دارا –ب 

  : ..................................................... در صورت مثبت بودن پاسخ ، نوع پروانه کسب و شغل مربوطه قید گردد 

  

  می باشم          داراي مجوز فعالیت آموزشی از سایر دستگاه هاي اجرایی دولتی  نمی باشم          –ج 

  : ...............................................در صورت مثبت بودن پاسخ ، عنوان ،  نوع مجوز و نام شهرستان   قید گردد 

  

و در غیر این صورت و اثبات خلاف موارد گواهی شده فوق الذکر از سوي اداره کل آموزش فنی و حرفه اي استان همدان ، هرگونه 
زي را از خود سلب نموده و به آن اداره محترم اجازه می دهم وفق مقررات با اینجانب برخورد نماید و هیچ گونه اعتراضی نخواهم امتیا

  .داشت

  اثر انگشت  و امضاء                                                      
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»تعهد نامه «    

 

    ................متولد سال .........                     شماره شناسنامه داراي  دارايصادره از                                          فرزند                                           ینجانب ا

  ...........................در شهرستان   .................................................................................... رشته هاي / در رشته متقاضی تاسیس آموزشگاه آزاد فنی وحرفه اي       

  --------------------------------------- متقاضی صدور ابلاغ مدیریت براي آموزشگاه       

و اشتغال ، در صورت اثبات خلاف این موضوع می باشم حاضر در هیچ یک از دستگاه هاي دولتی شاغل ن د می گردم که در حالهاز آن اداره محترم متع

اداره کل آموزش فنی و حرفه اي استان همدان این حق را دارد مطابق قوانین و مقررات مربوطه با پس از اخذ پروانه تاسیس یا صدور ابلاغ مدیریت ، 

  . نه اعتراضی نخواهم داشتاینجانب برخورد نموده و حق هیچ گو

  

 

 نام و نام خانوادگی متقاضی

و اثر انگشت امضاء  
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ی عا ه   

:تاریخ                                                          

  : شماره                                                                                     

  درخواست نام گذاري آموزشگاهفرم       

  آزاد استان همدان موسسات کار آموزياداره       

  سلام علیکم 

............  ......صادره از .....  ............تاریخ تولد........ .............به شماره شناسنامه.... ..............فرزند.......  ...............................، اینجانب ماحترا با    
از اداره کل آموزش فنی و ..................................... در رشته .... ................و تاریخ صدور..........  ............به شماره  موافقت نامه اصولی داراي 

 مقتضی است با یکی از نامهاي پیشنهادي ذیل  .باشم می  محترمبا توجه به این که متقاضی تاسیس آموزشگاه    از آن اداره  همدانحرفه اي استان 
 :موافقت فرمائید  جهت آموزشگاه  

  ....................................................................به معنی............................................................ -1

 ....................................................................به معنی.............................................................-2

 ....................................................................به معنی.............................................................-3

 ....................................................................به معنی.............................................................-4

  .................................     ...................................به معنی.............................................................-5

:نام و نام خانوادگی                                                                                   

:تاریخ                                                                              

  :امضاء                                                                             

   سرپرست موسسات کارآموزي آزاد

  سلام با 

                                                                                                      .حضور ارسال می گرددمراتب جهت استحضار  به .  تایید می گردد............................................ احتراما ، غیر تکراري بودن اسامی پیشنهادي ردیف هاي 

 هیات محترم نظارت استان 

.از نظر این واحد بلامانع است  ...........................................................احتراما ، نامگذاري آموزشگاه فوق تحت عنوان با سلام    

دبیر هیات نظارت استان                                                                                                                                
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